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email: gmina@lagiewniki.pl  http://gmina@lagiewniki.pl


	KARTA USŁUGI nr RiOŚ/7/2021



	DZIERŻAWA/NAJEM NIERUCHOMOŚCI STANOWIĄCEJ WŁASNOŚĆ GMINY 



	Podstawa prawna


	1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami;

2. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

3. Ustaw z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym;

4. Zarządzenie Wójta Gminy Łagiewniki w sprawie ustalenia stawek czynszu za dzierżawę/najem nieruchomości stanowiących własność Gminy Łagiewniki;

5. Uchwała Rady Gminy Łagiewniki w sprawie zasad gospodarowania nieruchomościami stanowiącymi własność gminy Łagiewniki.



	Komórka 

odpowiedzialna


	Referat Rolnictwa i Ochrony Środowiska

	Osoba właściwa 

do załatwienia sprawy


	Inspektor ds. gospodarki nieruchomościami, 
pokój nr 23, tel. 74 66 33 410

	Sposób załatwienia

sprawy


	· Wniosek należy złożyć za pośrednictwem Poczty Polskiej,

·  www.epuap.gov.pl 

· bądź poprzez złożenie w Biurze Obsługi Klienta. 

· Sporządzona umowa dzierżawy/najmu – odbiór osobiście 

	Wymagane dokumenty


	· Wniosek o dzierżawę/najem nieruchomości stanowiącej własność gminy można pobrać na stronie internetowej lub w Referacie Rolnictwa i Ochrony Środowiska – II piętro, pokój Nr 23

· We wniosku należy określić cel dzierżawy/najmu, wnioskowaną działkę (nieruchomość), powierzchnię, proponowany okres dzierżawy/najmu oraz sposób zagospodarowania nieruchomości.

· Do wniosku należy dołączyć aktualną mapę z zaznaczeniem planowanej dzierżawy.

	Opłaty


	Od wniosku nie pobiera się opłaty skarbowej 

	Czas załatwienia sprawy


	· Odpowiedź na wniosek bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu 2 miesięcy.

· W przypadku wydzierżawienia/najmu gruntu (nieruchomości) po raz pierwszy, okres załatwienia wniosku wynosi ok. 2 miesiące.

· Jest to okres potrzebny do skompletowania niezbędnych opinii, uzgodnienia planowanego wykorzystania nieruchomości, sporządzenia wykazu i podania go na okres 21 dni do publicznej wiadomości, poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń, ogłoszenia w prasie lokalnej. Sporządzenia umowy dzierżawy.

· O każdym przypadku przedłużenia terminu załatwienia wniosku z przyczyn niezależnych od urzędu, wnioskodawca jest informowany pisemnie wraz z podaniem przyczyny zwłoki oraz przewidywanego terminu załatwienia wniosku.

	Tryb odwoławczy


	Nie przysługuje 

	Inne informacje


	-

	Formularze wniosków


	· dzierzawa/najem.doc

· dzierzawa/najem.pdf



	Opracował: Inspektor ds. gospodarki nieruchomościami

Sprawdził: Sekretarz Gminy

Zatwierdził: Wójt Gminy Łagiewniki





